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Коротка анотація 

Дане Керівництво користувача призначене для використання тільки при формуванні 

актів невідповідності до прибуткових (ПН) та видаткових накладних (ВН) та при 

підтвердженні отримання первинної документації до ПН та ВН в UniForceView v.2.01 

(далі – UFV) (далі – ПЗ).  

Для завантаження, налаштування ПЗ на своєму комп’ютері та для входу в ПЗ 

використайте відповідні керівництва користувача. Для вивчення всіх можливостей при 

роботі з таблицями та формами (записами), скористайтеся відповідними керівництвами 

користувача («Робота з таблицями», «Робота із формами»). 

1. Формування акту невідповідності в ПН та підтвердження первинки 

Для формування акту невідповідності в прибутковій накладній необхідно 

відкрити прибуткову накладну (Документи – Прибуткові накладні) та перейти в 

закладку «Додатково» (мал. 1.1.). 

 

Мал. 1.1. 

При натисканні на кнопку «Акт невідповідності» створиться акт та відкриється 

для коригування даних контрагента. 
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За замовчуванням дані постачальника рівні даним системи. До редагування 

доступні поля «Кількість постачальника» та «Ціна постачальника з ПДВ», які можна 

змінити.  

Для додавання товару, якого не було при оприбуткуванні, хоча в накладній 

постачальника він є, можна добавити рядок в акт шляхом подвійного кліку миші по 

пустому полі акту та вибрати товар зі списку (мал. 1.2.). Після чого внести дані 

постачальника за кількістю та ціною. 

 

Мал. 1.2. 

Переглянути вже створені акти невідповідності та надрукувати їх можна в меню 

Документи – Акти коригувань. Для друку виділіть необхідний акт, викличте меню за 

правою кнопкою миші та натисніть Експорт – Друкована форма запису. Документ буде 

сформований в вигляді Excel файлу, який можна роздрукувати. 

При створенні чи редагуванні акту невідповідності Підтвердження документів 

виставляється автоматично. Якщо з якихось причин перевіряючий хоче зняти помітку 

підтвердження з документу після формування акту, необхідно натиснути на кнопку 

«Підтверджено док. …». Після перевірки документів можна встановити підтвердження 

знову або шляхом редагування акту, або натисканням на кнопку «Підтвердити». 
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2. Формування акту невідповідності в ВН та підтвердження первинки 

Для формування акту невідповідності в видатковій накладній необхідно 

відкрити видаткову накладну (Документи – Видаткові накладні) та перейти в закладку 

«Додатково» (мал. 2.1.). 

 

Мал. 2.1. 

При натисканні на кнопку «Акт невідповідності» створиться та відкриється акт 

для коригування даних поточної кількості. 

За замовчуванням дані поточної кількості рівні даним первинної. До 

редагування доступне поле «Кількість поточна», яку можна змінити.  

Якщо потрібно внести іншу ціну (не доступно для повернень), яка вказана в 

документі контрагента, в існуючому рядку встановіть кількість 0, та додайте новий 

рядок з таким же товаром, але іншою ціною. Для додавання товару можна добавити 

рядок в акт шляхом подвійного кліку миші по пустому полі акту та вибрати товар зі 

списку (мал. 1.2.).  

Якщо необхідно змінити партію-основу при внесенні акту по накладній на 

повернення, для цього в існуючому рядку встановіть кількість 0, та додайте новий 

рядок, в якому в стовпці «Основа» натисніть на три крапки, та в вікні, що відкриється, 

підберіть необхідну партію (де кількість «Доступно» не менше кількості, що 



ЮНІФОРС БІЗНЕС ТЕХНОЛОДЖИ 6 

 

поверталася), встановіть галочку в стовпці «Вибрати» та закрийте дане вікно (мал. 

2.2.). Не забудьте встановити кількість товару, що повертається. 

 

Мал. 2.2. 

Переглянути та надрукувати вже створені акти невідповідності можна в меню 

Документи – Акти коригувань. 

Для друку виділіть необхідний акт, викличте меню за правою кнопкою миші та 

натисніть Експорт – Друкована форма запису. Документ буде сформований в вигляді 

Excel файлу, який можна роздрукувати. 

За налаштуваннями за замовчуванням при створенні чи редагуванні акту 

невідповідності Підтвердження документів виставляється автоматично. Якщо з 

якихось причин перевіряючий хоче зняти помітку підтвердження з документу після 

формування акту, необхідно натиснути на кнопку «Підтверджено док. …». Після 

перевірки документів можна встановити підтвердження знову або шляхом редагування 

акту, або натисканням на кнопку «Підтвердити». 

 


