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Коротка анотація 

В цьому документі описані можливості та особливості роботи з таблицями в 

UniForceView v.2.01. Під таблицями в даному випадку розуміється набір/список 

записів, розміщений в вигляді реєстру. В програмі в вигляді таблиць представлені 

записи довідників, записи документів та даних статичних звітів, інша інформація. 

 

1. Перегляд та розміщення таблиць 

Для перегляду та роботи з таблицями необхідно відкрити таблицю відповідного 

меню, натиснувши на ній лівою кнопкою миші. За замовчуванням таблиця 

відкривається  в вигляді повністю відкритого вікна, займаючи весь простір (див. мал. 

1).    

 

Мал.1 

Для збільшення активного поля для роботи з таблицею, можна звернути 

вікно вкладок (2-й рівень меню) , натиснувши стрілочку праворуч (див. зелена зірочка 

на мал. 1) або вибравши кнопку «Звернути панель вкладок» в меню, яке викликається 

за правою кнопкою миші на верхньому рівні меню (див. мал. 1а) . 
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Мал. 1а 

 В такому випадку для доступу до другого рівня меню потрібно натискати на 

меню верхнього рівня, і тільки потім вибирати позицію меню 2-го рівня. Або 

викликати меню згідно мал. 1а, вибрати меню верхнього рівня, після чого відкриється 

список меню 2-го рівня (див. мал. 1б). 

 

Мал. 2б 

Для фіксації меню 2-го рівня необхідно натиснути на будь-яке меню верхнього 

рівня лівою кнопкою миші, при цьому відкриється меню другого рівня та з’явиться 

значок «цвях» (див. мал. 2), на який потрібно натиснути. 
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Мал. 2 

Для того, щоб можна було працювати з декількома таблицями одночасно 

(наприклад, відкрити таблицю Контрагентів, таблицю Точок доставки, таблицю 

договорів та ін одночасно), повне вікно вже відкритої таблиці можна зменшити, 

натиснувши на кнопку зменшення відкритого вікна (праворуч на мал. 1 показано 

зеленою стрілкою). Вікно зменшиться, після чого можна відкоригувати його розміри 

до зручних (див. мал. 3). На мал. 3 зеленими стрілками показано місця для розширення 

чи звуження відкритого вікна (поле затискається лівою кнопкою миші та 

перетягується), синьою зіркою відображено місце для рівномірного збільшення чи 

зменшення вікна, червоною галочкою показано місце для переміщення вікна 

праворуч/ліворуч/вверх/вниз. Для звертання вікна призначена кнопка, показана 

жовтою стрілкою на мал. 3. 
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Мал. 3 

Таким чином можна зручно розмістити декілька таблиць на екрані 

одночасно (див. мал. 4.). 

 

Мал. 4 

Для закривання будь-якої таблиці використовується . 

2. Пошук та обробка записів таблиці 
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2.1.Використання меню «Сервіс» 

Для пошуку та обробки записів таблиці можна використовувати меню «Сервіс», 

яке за замовчуванням розміщене в лівому нижньому кутку таблиці. 

Меню «Сервіс» можна перемістити в будь-яке зручне місце, або розмістити 

його в лівій чи правій частині таблиці (див. мал. 5). 

 

Мал. 5 

Це ж саме меню можна викликати за допомогою правої кнопки миші на записах 

таблиці (див. мал. 5а). 

 

Мал. 5а 
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Підменю «Управління записами» використовується для створення, редагування, 

видалення записів (детально описано в керівництві користувача по роботі з записами). 

Функцію зберігання використовувати не обов’язково, програма зберігає зміни 

автоматично. 

Підменю «Експорт» (див. мал. 6) використовується для друку документу за 

виділеним записом (наприклад, в реєстрі прибуткових накладних буде підготовлена до 

друку прибуткова накладна, в реєстрі видаткових накладних – відповідно видаткова 

накладна і т д), вивантаження таблиці з записами в ексель та ворд. 

Необхідно звернути увагу на те, що поєднання клавіш, яке вказане біля підпису 

кнопки (Ctrl+P та ін.), використовується для швидкого доступу до кнопок при роботі з 

клавіатурою. 

 

Мал. 6 

Для навігації по таблиці використовується підменю «Навігація»  (див. мал. 7). 
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Мал. 7 

Для відкриття конкретного запису використовується кнопка «Переглянути». 

Для відбору записів в таблиці за конкретним значенням можна використати кнопку 

«Фільтр за поточним значенням». Для його використання необхідно встановити курсор 

на значенні, за яким буде відбуватися пошук. Наприклад, в таблиці «Точки доставки» 

курсор встановлений на полі «Підприємство»  - значення «_ПІІ БІЛЛА УКРАЇНА». 

При натисканні на «Фільтр за поточним значенням» будуть відібрані всі записи з 

підприємством «_ПІІ БІЛЛА УКРАЇНА» (див. мал. 8). 

 

Мал. 8 

Для відключення фільтра, що відбирає записи таблиці, можна використати 

кнопку «Видалити всі фільтри» (див. мал. 7), або видалити значення відбору фільтра в 

стрічці автофільтра (див. мал. 9 – помічено зеленою стрілкою), або відключити 

тимчасово даний фільтр, натиснувши на галочку (див. мал. 9 – помічено червоною 

стрілкою), тоді такий фільтр можна знову включити, встановивши назад галочку, або 

натиснувши хрестик (див. мал. 9 – помічено синьою стрілкою). 
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Для швидкого переміщення на початок списку та в кінець списку, 

використовуються кнопки «На початок списку», «В кінець списку» (див. мал. 7). При 

будь-яких змінах в списку таблиці, якщо оновлення ще не обновилися, можна 

скористатися кнопкою «Оновити список» (див. мал. 7). 

 

Мал. 9 

Для використання додаткових можливостей в таблицях існує підменю 

«Відображення» (див. мал. 10). 
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Мал. 10 

Для виведення або закриття стрічки пошуку можна використати кнопку 

«Стрічка пошуку». Якщо за замовчуванням стрічка пошуку виведена, то натискання на 

дану кнопку призведе до закривання даної стрічки. 

Стрічка пошуку розміщується в лівому верхньому кутку робочої зони відкритої 

таблиці (див. мал. 11).  
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Мал. 11 

Для пошуку необхідно набрати текст чи значення, за яким необхідно здійснити 

пошук та натиснути «Пошук» чи Enter (див. мал. 11).  Пошук здійснюється по всій 

таблиці та відбираються записи, в яких є набраний текст чи значення (виділено 

жовтим). 

Для відміни пошуку необхідно натиснути на «Очистити». 

Для групування записів за одним полем чи декількома можна скористатися 

функцією «Панель групування» (див. мал. 12). Дана функція як виводить панель 

групування так і закриває її. 
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Мал. 12 

Можна групувати записи за будь-якою кількістю полів (колонок). Для 

групування записів необхідно виділити поле (колонку), за яким необхідно здійснити 

групування, затиснути ліву кнопку миші та перетягти поле в область панелі 

групування. Таким чином можна перетягти і інші поля. Для однорівневого групування 

за декількома полями необхідно виділити декілька полів, затиснувши клавішу «Ctrl», а 

потім перетягнути ці декілька полів в область групування. 

На мал. 12 для групування використано 3 поля (в вигляді підпорядкованого 

групування). Для зміни підпорядкованості полів при  групуванні перетягуйте поля 

праворуч чи ліворуч на панелі групування (див. мал. 12 – великі зелені стрілки). Поля 

для групування можна змінювати та додавати в будь-який момент. 

Для приховування колонки, за якою організоване групування даних, можна 

скористатися функцією «Приховувати колонку групи» (див. мал. 10). В такому 

випадку в таблиці буде приховано колонку, за якою проведено групування. 
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Для відбору та пошуку значень за допомогою автофільтра використовується 

однойменна функція (див. мал. 10). За замовчуванням стрічка автофільтру включена та 

пошук налаштований в більшості випадків на «містить», інколи на «=» (див мал. 13). 

 

Мал. 13 

Для зміни умов пошуку необхідно натиснути лівою кнопкою миші на умову в 

стрічці автофільтру, після чого відкриється меню для вибору іншої умови пошуку (див. 

мал. 13). 

Опис умов: 

• =Дорівнює – дає можливість точного пошуку значення, яке на 100 % 

відповідає введеному (наприклад, ИД=123  - будуть відібрані значення, 

які=123); 

• ≠Не дорівнює – будуть відібрані всі значення, окрім введеного в стрічку 

автофільтру (наприклад, ИД≠123  - будуть відібрані всі значення, окрім 

123); 

• Містить – дає можливість пошуку за так званим «входженням», тобто, 

будуть відібрані всі значення, де зустрічається введене в стрічку 
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автофільтру значення чи текст (наприклад, ИД  містить 123 – будуть 

відібрані значення 5612348, 12348, 89123 і т д.); 

• Не містить – дає можливість відібрати всі значення, які не містять 

введеного в стрічці автофільтру (наприклад, ИД  не містить 123 – будуть 

відібрані значення 56010148, 00048, 89777 і т д.); 

• Відповідає масці – будуть відібрані всі значення згідно введеної маски 

( наприклад, ИД  маска 1%3 – будуть відібрані значення 153, 183, 193, 

123 і т д.); 

• Не відповідає масці - будуть відібрані всі значення, які не відповідають 

введеній масці; 

• Починається з – будуть відібрані всі значення, де початком є введене в 

стрічку значення (наприклад, починається з Товариство – будуть 

відібрані всі Товариство з обмеженою відповід…. І т д); 

• Закінчується на  -  будуть відібрані всі значення, де закінченням є 

введене в стрічку значення (наприклад, закінчується на .», будуть 

відібрані всі записи, де після тексту стоїть . та «); 

• Більше, Більше =, Менше, Менше= - відбираються відповідні числа та 

цифри (див. мал. 14). 
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Мал. 14 

Видаляти пошукове значення чи змінювати його, а також змінювати умови 

пошуку в автофільтрі можна в самій стрічці автофільтру, а можна скористатися вікном 

історії використання фільтрів (див. мал. 15 – червона галочка). Відкрити/закрити 

вікно можна за допомогою кнопки, показаної на мал. 15 зеленою стрілочкою (вікно 

можна збільшувати та зменшувати). 

 

Мал. 15 

В вікні історії використання фільтрів можна вибрати іншу комбінацію фільтру, 

що раніше використовувалась, натиснувши на відповідну стрічку (на мал. 15 показано 

жовтою стрілкою). Також можна видалити одну із комбінацій використання фільтру, 

натиснувши на червоний хрестик (на мал. 15 показано чорною стрілкою).  

Щоб відмовитися від використання конкретного автофільтру на даний момент, 

можна натиснути галочку, показану на мал. 15 червоною стрілкою. Для відмови від 

використання автофільтру взагалі можна натиснути на значок, показаний на мал. 15 

синьою стрілкою. 

Зручно переглянути налаштовану комбінацію фільтру пошуку та за бажання 

змінити її в довільному порядку можна за допомогою функції Конструктор фільтру, 
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кнопка якого в даному випадку розміщена в правій нижній частині відкритого вікна 

(див. мал. 16). 

 

Мал. 16 

 В вікні Конструктору фільтра можна замінити умову І на інші – Чи, Не І, Не 

чи, можна добавити умову, добавити групу або все очистити (див. мал. 17). Умова І 

говорить про те, що мають бути виконані всі умови налаштованого фільтру, умова Чи 

говорить про те, що може бути виконана та чи інша умова налаштованих фільтрів і т.д. 

 

Мал.17 

Зеленим кольором виділені умови відбору, які доступні до зміни (див. мал. 18). 
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Мал. 18 

Синім кольором виділені поля (колонки), які приймають участь в фільтруванні. 

Будь-яке поле можна замінити, якщо натиснути на вибране поле (див. мал. 19). 

 

Мал. 19 

Для приймання змін в конструкторі фільтра використовуються кнопки Ок та 

Застосувати, для відміни  - Відміна. 

Для додавання в таблицю додаткових колонок можна скористатися кнопкою 

«Вікно доступних колонок» (див. мал. 10). 
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В вікні доступних колонок розміщені всі колонки конкретної таблиці, які за 

замовчуванням або за вибором користувача не використовуються зазвичай (див. мал. 

20). 

 

Мал. 20 

Для додавання доступних колонок в таблицю, необхідно встановити курсор 

миші на потрібній колонці в вікні, натиснути ліву кнопку миші, та не відпускаючи її, 

перетягти колонку в потрібне місце таблиці. Таким чином можна добавляти будь-яку 

доступну кількість колонок. Після цього вікно можна закрити. 

Такі налаштування колонок зберігаються для користувача для подальшої 

роботи. 

Якщо в майбутньому колонки можуть бути зайвими, їх можна видалити з 

таблиці шляхом перетягування колонки в вікно вибору колонок (затиснувши ліву 

кнопку миші)  або шляхом перетягування в верхню частину екрану (в зону 2-го рівня 

меню) (див. мал. 21).  
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Мал. 21 

Для додавання власної колонки в таблицю використовується функція 

«Додати розрахункову колонку» (мал. 10). 

При додаванні колонки система запросить ввести назву колонки, після чого 

необхідно натиснути «Так». При натисканні на «Ні» колонка додана не буде. 

В редакторі виразів необхідно внести дані чи формулу розрахунку даних, які 

будуть відображатися в доданій колонці. Для цього доступний перелік всіх колонок 

даної таблиці, можна скористатися константами, операторами та функціями. Вираз 

вноситься шляхом вибору необхідного параметру на натисканням на ньому подвійним 

кліком миші.  Для пошуку необхідних колонок чи функцій можна скористатися 

стрічкою пошуку над середнім вікном редактора. 

На мал. 21.1. внесена формула розрахунку суми за товар з урахуванням 30 % 

знижки та заокругленням до сотих. 
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Мал. 21.1 

 Для фіксації руху колонок ліворуч чи праворуч в таблиці використовуються 

функції «Фіксувати колонку ліворуч», «Фіксувати колонку праворуч» (див. мал. 10). 

Для фіксації колонки необхідно встановити курсор миші в будь-якому місці вибраної 

колонки та натиснути «Фіксувати колонку ліворуч» або «Фіксувати колонку 

праворуч». Вибрана колонка буде зафіксована та не буде рухатися при переміщенні 

таблиці (див. мал. 22). 
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Мал. 22 

За необхідності відміни фіксації необхідно скористатися функцією «Видалити 

фіксацію колонок» (див. мал. 10). 

Для перегляду підсумків за списком та по групі в таблицях необхідно 

скористатися відповідними функціями «Підсумки по групі» та «Підсумки за списком». 

Підсумки по групі – це відображення підсумків за проміжним групуванням (див. мал. 

12). 

Підсумки за списком – це відображення підсумків за таблицею (див. Мал. 23). 

 

 

Мал. 23 

Можна добавляти додаткові підсумки за допомогою функції «Додати нову 

суму» в меню, що викликається за правою кнопкою миші (викликається на полі 

підсумків) (див. мал. 23), також можна встановлювати вид підсумків – сума, мінімум, 

максимум та ін. (див. мал. 23). 

Для додавання графіка в таблицю необхідно скористатися функцією «Вікно з 

графіком» (див. мал. 10). 
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Якщо перед додаванням графіка дані не були згруповані, додається лінійний 

графік, в якому можуть не відображатися дані через велику їх кількість (див. мал. 

23.1.).  

 

Мал. 23.1. 

Для відображення даних на графіку згрупуйте дані хоча б за однією колонкою 

та натисніть на графіку «Оновити» (див. мал. 23.2). 

 

Мал. 23.2. 

За замовчуванням побудується кругова діаграма. Для зміни вигляду графіку 

скористайтеся верхнім меню діаграми. Для детального налаштування скористайтеся 

конструктором графіків та діаграм (див мал. 23.3.) 
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Мал. 23.3. 

В даному конструкторі можна налаштувати зовнішній вигляд, додати додаткові 

ряди даних, яких немає в таблиці, налаштувати легенду, заголовок, анотації та ін. (див. 

мал. 23.4.). Більш детально про налаштування графіку описано в керівництві 

користувача по роботі з динамічними звітами. 

 

Мал. 23.4. 



ЮНІФОРС БІЗНЕС ТЕХНОЛОДЖИ 25 

 

Після налаштування вигляду графіку та вигляду вікон можна скористатися 

функцією «Зберегти стан вікон» (мал. 10), і всі ваші налаштування будуть збережені 

для щоденної роботи. 

Якщо ви бажаєте налаштувати вигляд вікон з 0, то скористайтеся попередньо 

функцією «Очистити збережені вигляди» (мал. 10). 
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2.2.Використання вбудованого меню для роботи з таблицями 

Для пошуку та обробки записів таблиці можна використовувати вбудоване 

меню, яке частково повторює функції описаного в р. 2.1. меню «Сервіс». 

Щоб викликати вбудоване меню, необхідно встановити курсор миші на будь-

якій назві колонки та натиснути праву кнопку миші (див. мал. 24). 

 

Мал. 24 

Для сортування записів за зростанням чи спаданням можна скористатися 

функціями «Сортування за зростанням» та «Сортування за спаданням». Для 

використання даних функцій виділіть потрібну колонку та натисніть відповідну кнопку 

в вбудованому меню, після чого записи відсортуються. Одну з колонок можна 

відсортувати за зростанням, а іншу  - за спаданням. Вид сортування конкретної 

колонки відображається виділеною позицією у вбудованому меню (див. мал. 25 – 

помічено зеленою стрілкою) або стрілочкою в назві колонки вверх чи вниз (див. мал. 

25 – помічено червоним колом). 
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Мал. 25 

Для того, щоб очистити сортування в конкретній колонці, можна скористатися 

функцією «Очистити сортування», викликавши меню на цій колонці. 

Для відміни сортування у всіх колонках, потрібно скористатися функцією 

«Очистити всі сортування». 

Функція «Групувати за цією колонкою» здійснює групування записів таблиці 

за вибраною колонкою (мал. 12, детально групування описане в р. 2.1.). Для закриття 

області групування використовується функція «Сховати область групування». 

Функція «Сховати колонку» використовується для переміщення вибраної 

колонки в вікно доступних колонок (детально описано в р. 2.1). 

Функція «Вибір колонок»  відкриває вікно доступних колонок для 

перетягування їх в основну таблицю (мал. 21, детально описано в р. 2.1). 

Функція «Конструктор фільтру» дозволяє налаштувати фільтр для відбору 

необхідних значень (див. мал.26) (детально описано в р. 2.1) . 
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Мал. 26 

Функція «Показати панель пошуку» або «Сховати панель пошуку» (стрічка 

пошуку) відповідно добавляє чи ховає панель пошуку (див. мал. 11, детально описано в 

р. 2.1). 

Функція «Сховати стрічку авто фільтра» чи «Показати стрічку авто фільтра» 

відповідно ховає чи добавляє стрічку автофільтра (див. мал. 13, детально описано в р. 

2.1). 

Функція «Умовне форматування» дозволяє налаштувати формат 

відображення даних в таблиці. Кожен користувач може налаштувати для себе власний 

формат відображення даних окремо для кожної таблиці. Налаштований формат 

зберігається до наступної його зміни. 

Щоб налаштувати умовне форматування, викличте функцію меню «Умовне 

форматування» (див. мал. 26.1.). Вигляд меню залежить від того, з якого стовпчика 

викликається функція (див. мал. 26.2). 



ЮНІФОРС БІЗНЕС ТЕХНОЛОДЖИ 29 

 

 

Мал. 26.1. 

 

Мал. 26.2. 
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Для створення правила форматування можна скористатися вбудованими 

правилами виділення (див мал. 26.3.) чи самостійно налаштувати правило за 

допомогою функції «Управління правилами». 

 

Мал. 26.3. 

Щоб скористатися вбудованими правилами, виберіть потрібну умову та внесіть 

текст чи числа в відповідні поля. Наприклад, для користувацького виділення Статусу 

відвантаження можна скористатися «Текст містить» таким чином: 

 

Мал. 26.4. 

В умову внесений текст, за яким відбувається виділення «НЕДОГРУЗ» та 

вибраний формат виділення  -червоний напівжирний текст, включена позначка 

«Застосовувати форматування до всієї стрічки». Така умова означає, що в таблиці 

завжди будуть виділятися червоним стрічки, в яких статус відвантаження НЕДОГРУЗ. 

Для користування функцією «Управління правилами» викличте дану функцію 

за допомогою правої кнопки миші на назві колонки (див. мал. 26.2.). Відкриється вікно 

для додавання чи редагування правил (див. мал. 26.3.). 

Для редагування раніше введеного правила необхідно вибрати правило із списку. 

В випадку великої кількості правил можна скористатися фільтром «Показати правила 

форматування для», таким чином відібравши потрібні правила. 
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Для додавання нового правила необхідно натиснути кнопку «Створити правило». 

Для редагування правила потрібно відкрити правило подвійним кліком миші, або 

натиснути «змінити правило». В відкритому вікні  можна змінити тип правила, 

параметри відбору, форматування комірок. При додаванні правила вікно відкривається 

одразу (див. мал. 26.3.). 

 

Мал. 26.3. 

Не залежно від того, редагується правило чи додається нове правило, в першу 

чергу потрібно вибрати тип правила та налаштувати формат. 

Існують наступні правила та методи їх налаштування: 

• Форматувати всі комірки на основі їх значень – дає можливість 

форматувати всі комірки в залежності від значень даних в комірках. 

Можна налаштувати формат в вигляді дво-трьо кольорової шкали, 

гістограм, набору значків. Можна вибрати значення в %, в числах від 

мінімуму до максимуму, можна вибрати кольори та вигляд значків. 
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Мал. 26.4.. 

• Форматувати тільки комірки, які містять- дає можливість форматувати 

комірку за налаштованими значеннями (див. мал. 26.5.) 

 

Мал. 26.5. 

Для налаштування вигляду комірки необхідно натиснути Формат, при цьому 

відкриється вікно для вибору шрифту, заливки та набору стилю (див. мал. 26.6.). 
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Мал. 26.6. 

• Форматувати тільки перші чи останні значення – дозволяє налаштувати 

форматування перших чи останніх значень (див. мал. 26.7.) 

В даному форматі можна вибрати значення знизу чи зверху, налаштувати 

кількість значень та формат. 

 

Мал. 26.7. 

• Форматувати тільки значення, які знаходяться вище чи нижче середнього 

– дозволяє налаштувати форматування для комірок, значення яких вище 

чи нижче (або вище дорівнює чи нижче дорівнює) середнього значення за 

колонкою (див. мал. 26.8.) 
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Мал. 26.8. 

Для налаштування вигляду виділення необхідно скористатися функцією Формат. 

• Форматувати тільки унікальні чи повторювані комірки – дозволяє 

налаштувати форматування комірок, які унікальні або які повторювані 

(див. мал. 26.9.) 

 

Мал. 26.9. 

• Використовувати формулу для визначення комірок, що форматуються – 

дозволяє використовувати фільтр для налаштування форматування (див. 

мал. 26.10) 
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Мал. 26.10. 

Після налаштування можна встановити ознаку застосування форматування до 

всього рядка, змінити значення стовпчика та таке ін. (див. мал. 26.11.), та натиснути 

«Застосувати» та «Ок». 

 

Мал. 26.11. 

3. Додаткові можливості таблиць 

Для переміщення колонок в будь-яке інше місце таблиці, необхідно затиснути 

ліву кнопку миші на колонці, що переміщується, та перетягти її в зручне місце (див. 

мал. 27). 
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Мал. 27 

Для зміни ширини колонки необхідно зачепити курсором миші межу колонки, 

затиснути ліву кнопку миші та перемістити межі колонки, підібравши зручну ширину 

(див. мал. 28). 

 

Мал. 28 

Для відбору конкретних значень чи записів в колонці таблиці, можна 

скористатися фільтром колонки (див. мал. 29). 

Щоб скористатися таким фільтром, потрібно натиснути правою кнопкою миші 

на «цвях», розміщений в назві колонки (червона стрілочка на мал. 29). При цьому 

відкриється вікно зі значеннями для відбору. Дане вікно можна збільшувати чи 
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зменшувати, затиснувши лівою кнопкою миші в місці, показаному синьою зірочкою на 

мал. 29. 

Якщо ви не можете знайти необхідні значення в вікні, можна скористатися 

пошуком, просто почавши набирати перші цифри чи літери запису. Знайдені записи 

почнуть виділятися темним кольором (показано жовтою стрілкою на мал. 29). 

Для того, щоб в таблиці відображались тільки вибрані записи, необхідно їх 

відмітити галочкою (показано зеленою стрілкою на мал. 29).  

 

 

Мал. 29 
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Переглядати відкриті таблиці можна за допомогою кнопки «Перегляд відкритих 

вікон» (див. мал. 30), яка за замовчуванням знаходиться в лівому нижньому кутку 

екрану. Активне вікно виділене темніше (див. зелену зірку на мал. 30). 

 

Мал. 30 

Також відкриті та активні вікна відображаються в меню, яке викликається на 

першому рівні основного меню за допомогою правої кнопки миші (див. мал. 1а, 2б). 


